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 الفهرس

 

 مقدّمة 

 

علي اثر  للأشغال من قبل الهيئة العليا للطلب العمومي لصفقات العموميةبا الخاصهذا الدليل  تم إعداد

 .والمنظّم للصفقات العموميّة 2014مارس  13في  المؤرخ  1039صدور الأمر عدد 

تمكين المشترين العموميين والمقاولات المشاركة في الصفقات العموميّة من التحكّم في  إلى  هذا الدليل ويهدف

 للأشغال وكذلك طرق رقابتها وتنفيذها. كافةّ إجراءات الصفقة العموميّة

والفنيّة والمراحل  توضيح المفاهيم القانونية صبغة إلزاميّة إلى دليل الذي لا يكتسيال كما يهدف هذا

العموميّة للأشغال من جهة و إلى تبسيط مختلف طرق وإجراءات  الواردة بالإطار الترتيبي للصفقات الإجرائيّة

تري العمومي أثناء تنفيذ كلّ من المقاول والمش والتزاماتإبرام الصفقة العموميّة للأشغال و تحديد واجبات 

 الصفقة العموميّة من جهة أخرى.

على الرسوم البيانيّة  بالاعتمادعلى غرار الدليل العام للصفقات العموميّة تمّت صياغة هذا الدليل 

والجداول التوضيحيّة إضافة إلى التنصيص على بعض التوصيات الموجّهة لكافةّ الأطراف المتدخّلة في الصفقة 

 للأشغال بهدف تفادي بعض الإخلالات التي قد تتسبّب في ارتكاب بعض أخطاء التصرّف.العموميّة 

 

يحتوي الدليل على سبعة محاور يتعلّق الأوّل بالإطار العام للصفقات العموميّة للأشغال الذي ينصّ     

 إلى الشروطأساسا على تعريف الصفقة العموميّة للأشغال والمبادئ التي تخضع لها هذه الصفقات إضافة 

 الواجب توفرّها في المشارك في الصفقة العموميّة للأشغال.  التّرتيبيّة

الحاجيات  تحديدإلى الأعمال التحضيريّة للصفقة العموميّة للأشغال التي تتضمّن  الثاني المحور وتطرّق

  وإعداد كرّاسات الشروط. 

سير مختلف  قات العموميّة للأشغال وإلىا إلى طرق إبرام الصفخصص فقد والرابع الثالث ينالمحور أمّا

الإجراءات  شرعيةعلى   والمراقبة اهوتقييم العروض وفتح المنافسة إلى الدعوة من انطلاقاإجراءات الإبرام 

 التي تمارسها لجان مراقبة الصفقات المختصّة. والإسناد

ا وقد تمّ التركيز في مرحلة المحورين الخامس والسادس تنفيذ الصفقات العموميّة للأشغال و ختمهتناول 

ب الصفقة تنفيذ الصفقة على حقوق وواجبات الطرفين المتعاقدين والشروط الواجب توفرّها بالنسبة لصاح

عند قد يتمّ تسليطها على المقاول والعقوبات التّي  تسبّب فيها صاحب المنشأللتعويض عن الخسائر التي قد ي

 .بواجباته التعاقدية إخلاله

والخلاقات التي قد تنشأ إمّا في مرحلة  النزاعات وتسوية التظلّم لإجراءات فقد خصّص الأخير القسمأمّا 

 .النهائي الإعداد أو الإبرام أو التنفيذ أو حتّى الختم

وللإشارة فإنّ هذا الدليل ولئن تمّ إعداده وفقا للإطار الترتيبي الحالي المنظّم للصفقات العموميةّ للأشغال 

يين كلمّا أدخلت تنقيحات أو تعديلات أو إضافات على الإطار التشريعي والترتيبي المتعلقّ فهو قابل للتح

 بهذه الصفقات.
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I- للأشغال العموميّة للصفقات العام الإطار 

 

 

 

 

معين صفة  تللاشغالصفة الصفقة العمومية  يكتسي عقد معين الشروط الواجب توفرها حتى 1.1

 للأشغال عموميةالة صفقال

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ؟تتعلق في نفس الوقت بخدمات وأشغال ما هي طبيعة الصفقة عندما 

��      �        �    �      �     �  �      �         �      �        �       :      

▪    �        �       

▪    �        

▪    �     �      �      �       �   �    �     �      �    

▪         �     �      �      �        �   �     �      �    �        �         �      �   �     

▪     �      

 
 

 

 

 

 يكون موضوعه  عمومي  يبرم من قبل مشتري بمقابل عقد كتابي للأشغال العموميةة الصفق

تنفيذ منشأ أو أشغال بناء 

وهندسة مدنية تستجيب 

لحاجيات يحددها المشتري 

 العمومي الذي يتولى تسييرها

تنفيذ منشأ أو أشغال تصوّر و 

بناء وهندسة مدنية تستجيب 

تري لحاجيات يحددها المش

 العمومي الذي يتولى تسييرها

 أو

عندما تتعلق الصفقة في نفس الوقت بخدمات وأشغال فإنها تعتبر صفقة أشغال عندما يكون 

 .موضوعها الأساسي إنجاز أشغال

 

 

 البطاقة للأشغال تعريف الصفقات العموميّة

 1  
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و المبالغ التي  صفة المشتري العمومي و المبالغ التي تستوجب إبرام صفقة عمومية للأشغال1.2

 للأشغال تستوجب إبرام صفقة عمومية

 المشترين العموميين التاليين:  تبرم الصفقة العموميّة من قبل 

      �        �                 �                  �         �
    � �     �    �

       

       �         

 
 ؟للأشغال متى يجب على المشتري العمومي إبرام صفقة عموميّة 

التي يساوي أو يفوق مبلغهـا باعتبار  الأشغال يجب على كلّ مشتر عمومي إبرام صفقات كتابية في شأن طلبات

  :الأداءجميع 

 المبلغ باعتبار الأداء طبيعة الصفقة

 د 200.000 الأشغال

 

 

 

 

 

 العموميّة ااة في الصفقات العموميةضليفاالت الأنظمة1.3

 

 المبالغ القصوى التي يمكن إسنادها للمؤسسات الصغرى 

المبلغ التقديري الأقصى  موضوع الصفقة
 للصفقة باعتبار الأداءات

رقم المعاملات السنوي 

الأقصى بالنسبة 

 للمؤسسات الناشطة

حجم الاستثمار الأقصى 

ة للمؤسسة بالنسب

 حديثة التكوين

أشغال الهندسة المدنية أو الطرقات والأشغال في 
 القطاع الفلاحي.

 ألف دينار 500 مليون دينار 1 ألف دينار 500

أشغال فنية تتعلق بالسوائل أو الكهرباء أو الوقاية من 
 الحريق أو الأشغال المشابهة.

 ألف دينار 200 ألف دينار 400 ألف دينار 300

 ألف دينار 160 ألف دينار 400 ألف دينار 300ل فنية تتعلق بالنجارة أو الدّهن أو العزل أو أشغا

افسة في شأن الطلبات التي تقل قيمتها عن المبلغ المشار إليه أعلاه وذلك عن طريق يجب تنظيم من

الاستشارة دون التقيد بالإجراءات الخاصة بالصفقات العمومية وباتباع إجراءات كتابية تعتمد الشفافية 

لمنظّم ا الأمربوتضمن النجاعة وحسن التصرف في الأموال العمومية واحترام المبادئ المنصوص عليها 

 للصفقات العموميّة.

. 
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 المصاعد أو المطابخ أو الأشغال المشابهة.

 

 

 

 

أو تلك المبسّطة، يجب على المشتري العمومي  العاديّةسواء وفقا للصيغ  للأشغال أثناء إبرامه للصفقات العموميّة

 .لتالية المنصوص عليها بالأمر المنظّم للصفقات العموميّةأن يحترم المبادئ ا

المباد  الأساسية 
في الصفقات 
العمومية

المنافسة

حرية 
المشاركة 
في الطلب 
العمومي

المساوا  
أمام الطلب 
العمومي

شفافية 
الإجراءات 
ون اهتها

 

 .المستدامة التنمية مقتضيات الاعتبار بعين وتأخذ الرشيدة الحوكمة قواعد إلى العمومية الصفقات تخضع كما

 الأموال في التصرف وحسن العمومي الطلب نجاعة تضمن واضحةإجراءات  بإتباع المبادئ هذه تجسيم يتم

 .العمومية

    �       �     �     �    �      �       �    �    :

▪    �       �   �         

▪       �      �     �      �   �    �     �     �      

▪     �         �  �    �      �      �       �          �       �         �           �    �

      �         �  �   �     �    �) 10 (     �   �      �   �     �      

 

 

 

 

 المباد  الأساسيّة في الصفقات العموميّة للأشغال
 البطاقة 
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 شروط المشاركة

 البطاقة 

3 

 تبرم الصفقة العموميّة للأشغال مع 

 

 ذات ماديّة

 

 ذات معنويّة

 

 أو

 أو

 عمومية خاصة خاصة

 

 
إلاّ لمقاولي البناء والأشغال العموميةّ سواء كانوا ذاتا  لا يمكن المشاركة في الصفقات العموميةّ للأشغال

 المسلمّة في صيغة ترخيص من و العمومية والأشغال في البناء المصادقة حصلين علىتماديةّ أو معنويةّ الم
 .بالتجهيز أو بكرّاس شروط المكلف الوزير

 الأصناف إلى واختصاصها نشاطها بحسب و والمالية المادية و البشرية إمكاناتها بحسب المقاولات وتصنف
 .الأعلى والصنف الوحيد والصنف 5و 4و 3و 2و 1

 وسحب منح وصيغ معايير بضبط يتعلق 2008 جويلية 31 في مؤرخ 2008 لسنة 2656 عدد "أمر
 ".العمومية الصفقات إنجاز في للمشاركة العمومية والأشغال البناء مقاولات تؤهل التي المصادقة

قاولات البناء والأشغال العموميةّ في اختصاصات المحافظة على المياه والتربة والأشغال "غير أنّ نشاط م

الغابية والتنقيب عن المياه يخضع لكراسات شروط تتم المصادقة عليها بقرار من الوزير المكلف بالفلاحة". 

 ( 2013جويلية  12المؤرّخ في  2013لسنة  3105)اضيفت بالأمر عدد
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 المقاولة

 

 عامّة

 

 متخصّصة

 

 أو

 ومادية بشرية إمكانات لها مقاولة كل

 مجموع انجاز لها تخوّل ومالية

 تحت وذلك توابعه بكل منشأ أشغال

 احترام نطاق وفي الكاملة مسؤوليتها

 ما إذا بمفردها المهنة وقواعد الآجال

 أو اللازمة المصادقات لديها توفرت

 عليهم مصادق مناولين إلى باللجّوء

 .الإدارة لقب من

 ومادية بشرية إمكانات لها مقاولة كلّ

 تابعة بأشغال القيام لها تخوّل ومالية

 المضبوطة الاختصاصات لأحد

 . الوزير المكلفّ بالتجهيز  قرارب

 

 العمومية الصفقات في إلا المشاركة معنوية، أو مادية ذاتا كان سواء للمقاول، يمكن لا

 .مصادقة على فيها تحصل التي والاختصاصات بالأنشطة المتعلقة
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 مجمّع المقاولات

 المقاولون المتجمعون هم الذين وقعوا وثيقة تعهد وحيد  لإنجا  الأشغال موضوع الصفقة 

 نميّ  بين نوعين من المجمّعات:

الشريكالمجمّع   المجمّع المتضامن 

عندما تكون الأشغال موزعة إلى 
حصص وتسند كل حصة إلى أحد 
المقاولين، ويكون كل واحد منهم ملتزما 
بإنجاز الحصة أو الحصص التي أسندت 
إليه، ويكون أحدهم، وهو الذي تم تعيينه 
مفوضا في وثيقة التعهد، متضامنا مع 
كل واحد من الآخرين في التزاماته 

عاقدية لدى المشتري العمومي حتى الت
 تاريخ الاستلام النهائي

عندما يكون كل طرف من المجمّع 
ملتزما بمجمل الصفقة. ويتعين عليه 
تلافي أي تقصير محتمل من شركائه 
ويتولى من تم تعيينه منهم رئيسا للمجمّع 
في وثيقة التعهد تمثيل مجموع المقاولين 
 فقة. لدى المشتري العمومي في تنفيذ الص

 

 

 قات العموميةّ للأشغال بصورةفيمكن للمقاولة المشاركة في الصّ 

 

 فرديّة

 

 مجمّع مقاولات

 

 أو
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-IIللأشغال الأعمال التحضيرية لإبرام الصفقة العمومية 
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 المخطّط البياني للأعمال التحضيريّة لإبرام الصفقة العموميّة للأشغال

 البرمجة

إعداد المخطّط التقديري 

 للصفقات العموميّة للأشغال

 المشتري العمومي صاحب المنشأ
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كما عتماده الذي سيتم ا الإجراءموضوع الصفقة وتحديد  يمكّن الضبط المسبق والدقيق للحاجيات من 

 .وبالتالي تجزئة الطلب العمومي الحاجيات نفسلتسديد الملاحق  جوء إلى إبراماللّ حالات  تعدّد بتجنّ ب يسمح

الحاجيات؟ مسبقا تحدّد كيف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قديمةمنشأ  تهيئة أو صيانة  إنجا  منشأ  جديد 

لأشغالتضبط الحاجيات بحسب نوعية ا  

 القيام بتشخيص الحالة الماديّة للمنشأة إنجاز الدراسات التمهيديّة

 دراسة الجدوى الاقتصادية والفنيّة  للمنشأة

 إذا ما اقتضت طبيعة لتعذر وفي صورة االمواصفات الوطنية و
 ،الطلب العمومي يمكن اعتماد المواصفات الدولية

 

 حجم امكانيات السوق المحلية و ةتحفيز المنتوج الوطني و مراعا

 ،المؤسسات الوطنية
 

 ن على جوانب ذات صبغة اجتماعية در الإمكاالتنصيص ق

 .بيئية تأخذ بعين الاعتبار أهداف التنمية المستدامةو
 

إذا ما أقرّ صاحب 

 المنشأ بضرورة التهيئة 

الدراسات التمهيديّة 

 الموجزة

الدراسات 

لمفصّلةالتمهيديّة ا  

ملف طلب  الملف المالي

 العروض

تحدّد الحاجيات بالاعتماد 

 على

 تحديد الحاجيات وإنجا  الدراسات الاقتصادية والفنيّة
 البطاقة

 1  

  مثال:

في المناطق الخضراء الحرص على عدم تلوث مكان انتصاب  -
 الحضيرة ببقايا الزيوت. 

 استعمال مواد عازلة للحرارة بصفة مكثفة. -
معين من الأشخاص ذوي بالنسبة للجوانب الإجتماعيّة تشغيل عدد  -

 الإحتياجات الخصوصيّة.
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  ؟تالحاجيا خاصيّات ماهي 
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   البديلة في صفقات الأشغال العموميّة؟ الحلول اعتمادهل يمكن 

 المبدأ: إمكانيّة قبول حلول بديلة:

         

�    �        �     �       �   �         �        �     �     �       �      �      �   �        �

  �   �    �       �      �     �   �   �   .  
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 للأشغال إعداد المخطّط التقديري للصفقات العموميّة 1.1

العموميّة؟ الصفقات لإبرام التقديري المخطّط هو ما 

 للطلب العليا الهيئة قبل من يضبط دموحّ  نموذج أساس على إعداده يتمّ  برنامج الصفقات المقترح إبرامها، هو

 برنامج أساس علىبما في ذلك الصفقات العموميّة للأشغال  التقديريّة طلباته كلّ  صاحب المنشأ فيه يحدّد العمومي

 .يكون هذا المخطط متلائما مع الاعتمادات المرصودة ويجب السنوي أنشطته

ميّة؟ماذا يحتوي المخطّط التقديري السنوي للصفقات العمو 

 المعطيات على الأقلّ  على وينصّ  شهرا 12 امتداد على العمومي المشتري طلبات كافةّ التقديري المخطّط يغطّي

 :التالية

 المشتري العمومي 1

 موضوع طلب العروض بحسب طبيعة الطلب )صفقة أشغال(، 2

 ،آجال الإنجاز 3

 طريقة الإبرام، 4

 ،الإجراءات 5

 ،مصدر التمويل 6

 ،                        من إعداد كراسات الشروط إلى بداية التنفيذ بدءا الصفقةإبرام  لجميع مراحل ةريخ التقديريواالت 7

 

 هام: 

الإشارة إلى توفرّ نموذج للمخطط التقديري السنوي لإبرام الصفقات على موقع الواب التابع للمرصد الوطني 

 للصفقات العمومية.

 

 البطاقة البرمجة المسبقة للصفقة العموميّة للأشغال

 2  
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 وإشهاره السنوي تقديريال بالمخطّط الإعلام 1.1

 

 شهر موفى أقصاه أجل في المختصة الصفقات مراقبة لجان إلى للإعلام السنوي التقديري المخطّط تبليغ يتم 

 .نظرها حسب لجنة بكل الخاص المخطط يرسل بحيث سنة كل من فيفري

  ّيوما( 30) ثلاثين   العمومية للصفقات الوطني الموقع على مقابل ودون وجوبا التقديري المخطط إشهار يتم 

 المتعلقة والصفقات القصوى التأكد حالات باستثناء الصفقات إبرام إجراءات في الشروع قبل الأقل على

 .الوطني والدفاع الأمن بمتطلبات

   �       �      �       �      �     �       �    �   �      �  �     ��     �        �     �   �  �

   �    �      �       � �    �      ��  ��       �      �   �   �    �)7(     �  �     �   �

    �      �  �       .       

 
 

 

يتم نشر إعلان للعموم خاص بكل صفقة على حدة وفقا للنموذج المدرج بموقع الواب التابع للمرصد الوطني 

أيام على اقل تقدير من تاريخ نشر إعلان طلب العروض الخاص بالصفقة  7مية و ذلك قبل للصفقات العمو

 المعنية أو من تاريخ إبرام الصفقة بالتفاوض المباشر.
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 إجراءات في الشروع  قبل و مسبقة دراسات و فنية مواصفات على بالاعتماد دقيقة بصفة حاجياته ضبط بعد

 تنظيم أساسها على سيتمّ  التي الشروط كرّاسات يعدّ  أن صاحب المنشأ على يجب المباشر، التفاوض أو لمنافسةا

 .المنافسة

 

 الصفقة عقدمحتوى  و محتوى كرّاسات الشروط 1.3

ما هي كرّاسات الشروط؟ 

مة و نوعين من كراسات شروط عا تشتمل علىوشروط إبرامها وتنفيذها و الصفقاتصيغ تضبط هي وثيقة 

 كراسات شروط خاصة:

 

 

 ةكرّاسات شروط إداريّة مطبّق كرّاسات  شروط فنيّة

 على صفقات الأشغال

 

 

 كراسات الشروط الفنية العامة

تضبط الشروط والخاصيات الفنية 

المنطبقة على جميع الصفقات المتعلقة 

 بصنف واحد من الطلبات

 

المطبق  كرّاس الشروط الإداريّة العامّة

 الأشغالعلى صفقات 

الإدارية المنطبقة على  الترتيبتضبط 

جميع الصفقات المتعلقة بصنف واحد 

 من الطلبات

:العامّة الشروطاسات كرّ   

       

بقرار من رئيس  يها تتم المصادقة عل

الحكومة بناء على رأي الهيئة العليا 

للطلب العمومي ويتم نشرها بالرائد 

الرسمي للجمهورية التونسية  

 

شروط الفنية الخاصةكراسات ال  

تضبط المقتضيات الفنية الخاصة بكل 

صفقة وتنص وجوبا على فصول 

كراسات الشروط الفنية العامة التي 

استثني تطبيقها أو تضمنت فيما يخصها 

 مقتضيات مخالفة.

 

 كرّاس الشروط الإداريّة الخاصّة

تضبط الشروط الإدارية الخاصة بكل 

صفقة وتنص وجوبا على فصول 

الشروط الإدارية العامة التي  كراسات

استثني تطبيقها أو تضمنت فيما يخصها 

 مقتضيات مخالفة

 كرّاسات الشروط الخاصّة

صاحب المنشأيتولى إعدادها    

 

 

 

 

 إعداد كرّاسات الشروط ووثائق الصفقة
 البطاقة

 3  
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   ◄     �     �       

   ◄       �  �        

   ◄     �          �        �      

   ◄   �      �     �        �     �       

 

العروض؟ طلب ملفّ  يتضمّن ماذا 

 :التالية البيانات على الأقل على كرّاس طلب العروض تنص أن يجب

  طلب العروضملفّ محتوى 

 1 موضوع طلب العروض 7 وثائق طلب العروض

 2 شروط المشاركة 8 مدّ  صلوحيّة العروض

 3 مكوّنات ملف طلب العروض 9 قيمته النقدية :الضمان الوقتي 

 4 التوضيحات والملاحق المحتملة لملف طلب العروض 10 فت  العروض

 5 كيفيّة إعداد العرض المالي 11 تقييم العروض وإسناد الصفقة

 6 طريقة تقديم العروض وإرسالها 12 المصادقة على الصفقة

 
 

الخاصّة؟ لإداريّةا شروط كرّاس يحتوي ماذا 

 

 محتوى كرّاس طلب العروض

 إدراج شروط مجحفة أو

  الوضوح

 والعرض الفني 
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الخاصّة؟ الفنيّة شروط كرّاس يحتوي ماذا 

 : التالية المرجعيات على تعتمد فنية لخاصيات وفقا الصفقة موضوع الطلبات تضبط

هذه تكونأن يجب 
 لتمكين دقيقة المتطلبات

 معرفة من المترشحين
 وتمكين الصفقةموضوع
 إسناد من العمومي المشتري

 الصفقة

�قدر تدرجأن ويجب 
 البيئية الخصائص الإمكان

كل إلى بالرجوع المضبوطة
 بيئية علامة من جزء أو

 لجميع يمكن بها معترف
 إليها النفاذالمعني الأطراف

 الأداء أو
المتطلبات 
الوظيفية من 

النجاعةحي  

أو وطنية مواصفات 
 معادلة أخرى مرجعية وثائق
 الاطلاع للمترشحينيمكن
.عليها

 مواصفات
وطنية أو 

وثائق مرجعية 
أخرى معادلة

 

 

 

                                                                                           

                                                                                      

                                  .
 

 

 العمومي للمشتري يمكن

 هذه مختلف بين الجمع

 ينجر أن دون المرجعيات

 الفنية الخاصيات عن

 .المنافسة من الحد

 

 م تنصيص كراسات الشروط على نسبة مغايرة.ويتم إعتماد هذه النسبة في صورة عد                          

لمسبق للجنة مراقبة الصفقات ذات النظر في جميع الحالات يجب أن يعرض على الرّأي ا 

مشروع ملحق يتعلّق بكلّ زيادة أو نقصان في حجم الطلبات يفوق النسبة المحددة في 

في صورة عدم التنصيص ضمن كراسات الشروط على  % 20كراسات الشروط أو نسبة 

 نسبة محدّدة.



 دليل الصفقات العموميّة للأشغال العمومية الصفقة لإبرام التحضيرية الأعمال
 

18 

 

 

؟ الصفقة عقد في الوجوبيّة التنصيصات هي ما 

  العموميّةفي عقد الصفقةالتنصيصات الوجوبيّة 

 1 الأطراف المتعاقد  7 شروط تسليم الطلبات موضوع الصفقة وقبولها

 2 موضوع الصفقة 8 شروط الخلاص و جال الدفع

 3 بند تحفي  المناولة الوطنية 9 حالات وشروط الفس 

 إجراءات تسوية الن اعات
تعداد الوثائق المدرجة بالصفقة مع ترتيبها حسب  10

 الأولوية
4 

 أو بالدفع المك لف العمومي المحاسب تعيين
 لذلك المؤه ل العون

مبلغ الصفقة مع بيان ما إذا كان الثمن ثابتا أو قابلا  11
 للمراجعة

5 

 6 أجل التنفيذ وكذلك  رامات ال تأخير 12 تاري  إبرام الصفقة

 
  

 الضمانات : ألأخرى الوجوبيّة التنصيصات بعض 1.1

الضمانات 

الأخرى الضمانات

�عند الشروط كراسات تضبط▪
 غير الأخرى الضمانات الإقتضاء
 بعنوان والحجز النهائي المالي الضمان
 بصفة تطلب أن يمكن التي الضمان
 لضمان الصفقات أصحاب من استثنائية

 الحالة هذه في وتحدد  التزاماتهم�تنفيذ
 يمارسها أن يمكن التي الحقوق

 الضمانات هذه على العمومي المشتري

الشخصية الضمانات

 الحجز أو المالي الضمان تعويض يتم▪
 صاحب من بطلب الضمان، بعنوان

 حسب بالتضامن كفيل بالتزام الصفقة،
 الفرع بهذا عليها المنصوص الشروط

 إلا بالتضامن الكفلاء�اختيار يمكن لا▪
 من عليهم المصادقة تمت الذينبين من
 دفعوبعد بالمالية المكلف الوزير قبل

  لاف   � �خمسة�بمبلغ قار ضمان
 للبلادالعام المال أمين إلى دينار

 من أيام   � �ثمانية�أجل في التونسية
 المصادقةعلى الحصول تاريخ

الضمان بعنوان الحج 

 الشروط، كراسات تتضمن، أن يمكن▪
 حجزا النهائي، الضمان إلى إضافة
 المبالغ من خصمه يتم الضمان بعنوان

 لضمان وذلك الحساب على تدفع التي
 قد ما واستخلاص الصفقة تنفيذ حسن
 من به�مطالبا الصفقة صاحب يكون
 له المسندة الصفقة بعنوان مبالغ

 بعنوان الحجز نسبة تفوق لا أن يجب▪
 من   �  � �بالمائة�عشرة الضمان

 بعنوان الحساب على تدفع التي المبالغ
 يتجاوز لا أن على وملاحقها الصفقة
 النهائي والضمان الحجز هذا بين الجمع
 من   �  � �بالمائة�عشر خمسة نسبة
 الصفقة مبلغ

النهائي الضمان

 الضمانات الشروط كراسات تضبط▪
 كل قبل من تقديمها الواجبالمالية

 نهائي ضمان بعنوان عارض

 الضمان مبلغ يفوق أن يمكن لا▪
�النهائي

 الأصلي المبلغ منبالمائة ثلاثة     
 مبلغ الاقتضاء عند إليه يضاف للصفقة

 أجل على الصفقة تنص لم إذاالملاحق
إذا بالمائة عشرة      و ضمان

 دون ضمان أجل على الصفقة اشتملت
 الضمانبعنوان حجزا تتضمن أن

 ضمان بتقديم المطالبة عدم يمكن▪
 الخدمات صفقات لبعض بالنسبة نهائي

 إبرام ظروف كانت إذا بمواد التزود أو
 وبعد ذلك تبرر طبيعتها أو الصفقة
العمومية الصفقات مراقبة لجنة موافقة

 النظر ذات

 

                                                ( 60 )                                           

                                                                                             

            (120 )     .
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II-  للأشغال العمومية الصفقة إبرام طرق 

 

 

 

 

، العمومي للشراءالماليةّ  ةقيمالعلى  بالاعتماد للأشغال تحدّد إجراءات إبرام الصفقة العموميةّ 

 مبيّن بالجدول التالي:كما هو  بين ثلاث أنواع من الشراءات ،بناء على المعيار المالي ،حيث نميزّ

 طبيعة الصفقة  سقف الطلب العمومي

 للصيغ وفقا المبرمة الصفقات

   العاديّة

وفقا  المبرمة الصفقات

  للإجراءات المبسّطة

الشراء خارج إطار 

إجراءات  الصفقة          

 العمومية 

د إلى  200.000من  د 500.000أكثر من 

 د 500.000

 منأقل 

 د 200.000

  لالأشغا

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

الصفقات المبرمة وفقا للصيغ 
الشكليّة

 على يجب  لصفقاته ابرامه اثناء•
 الاجراءات احترام العمومي المشتري

 بالأمر المضبوطة الشكلية الصيغ و
 العموميةّ للصفقات المنظّم

إلىالدعوةبعدالعموميةالصفقاتتبرم•
العروضطلباتطريقعنالمنافسة

إبراماستثنائيةبصفةيمكنأنهإلا
المباشربالتفاوضعموميةصفقات

الصفقات المبرمة وفقا 
ل جراءات المبسّطة

 قيمتها تتراوح التي الصفقات هي•
 المنصوص الدنيا المبالغ بين التقديريةّ
 المضمّنة والأسقف الخامس بالفصل
 المنظّم الأمر من   �بالفصل

 إلى تخضع وهي العموميةّ للصفقات
 المشتري يحدّده مبسّط إجرائي نظام

 لطبيعة وفقا دليل في العمومي
 وكميتها تسديدها المراد الحاجيات

 الاقتصادية المؤسسات توفر ومدى
الحاجيات هذه تلبية يمكنها التي

 مبسّطة الصفقة إبرام إجراءات تكون
 المبرمة بالإجراءات مقارنة ومرنة

 عليها المنصوص الشكليةّ للصيغ وفقا
 على العموميةّ للصفقات المنظّم بالأمر

 من   �و  �الفصلين أحكام تحترم أن
 العموميةّ للصفقات المنظّم الأمر

شراءات خارج إطار الصفقة 
العموميّة

 عن قيمتها تقل التي الطلبات هي•
 العموميةّ الصفقة إبرام أسقف

��الخامس�بالفصل عليها المنصوص
 للصفقات المنظّم الأمر من     

�ألعمومية

 الطلبات، من الصنف هذا في•
�على مجبر غير العمومي المشتري

 بالصفقات الخاصة بالإجراءات التقيدّ
 عن حاجياته يلبيّ أن يمكن و العمومية

 مراعاة مع الاستشارات طريق
 للصفقات المنظّمة الأساسيةّ المبادئ

العموميةّ

 

 

 التعريف

1 2 3 

 البطاقة أنواع الطلبات العموميّة في مجال الأشغال

 1  

 العاديّة
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  صاحب الصفقة تيارإختيار صاحب الصفقة: 1.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : التركيبة والصلاحيّات تاتلجنة الشراءات: التركيبة و الصلاحيّ  1.1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إجراءات الإبرام: 3.2

ه الشراءات يتم إعداده من طرف المشتري يتم فتح و تقييم و إسناد الصفقة وفقا لدليل إجراءات خاص بهذ

 العمومي.

تحديد 

 الحاجيات
   التقديريّة ومبالغها ومسبقة دقيقة بصورة حجمهاو السنوية الحاجيات طبيعة ضبط

إعداد كرّاسات 

 الشروط
بسيطة  الأخيرة هذه تكون أن على الشروط كراسات ضمن دقة بكل تحديدها يتم

 وموضوعية

الاعلان عن 

 المنافسة

المنافسة بأي وسيلة إشهار مادية أو  نشر إعلان الدعوة إلى

 .لاماديّة ووجوبيا على موقع واب الصفقات العموميّة التابع للمرصد
 

لجنة 

 الشراءات
تتولّى اللجنة فتح وفرز وإقتراح إسناد الصفقة على رئيس 

الإدارة كما تنظر في مشاريع الملاحق والأختام النهائيّة 

 للصفقات المعنيّة وفي الخلافات التي قد تنتج 

إسناد الصفقة                  

 :التركيبة 

يقل عددهم عن أربعة بإعتبار  لا لمشتري العموميلتتكون لجنة الشراءات من أعضاء تابعين 

 .رئيسها

) ذكر اسم المشتري  بمقتضى مقرّر صادر عنه. ويمكن عند الاقتضاء اللجنة يتم تعيين -
هذه اللجنة بعضو أو أعضاء من ذوي الاختصاص في مجال تدعيم تركيبة  العمومي(

 .الطلب المعني
 أعضائها. أغلبيةلا يمكن لهذه اللجنة أن تجتمع إلاّ بحضور  -

 

 الصلاحياّت 
على رئيس الإدارة كما تنظر في الأشغال تتولىّ اللجنة فتح وفرز واقتراح إسناد صفقة 

 نيةّ وفي الخلافات التي قد تنتجمشاريع الملاحق والأختام النهائيةّ للصفقات المع

 البطاقة ة وفقا ل جراءات المبسّطةالصفقات العموميّة للأشغال المبرم
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بعد الدعوة إلى المنافسة عن طريق طلبات العروض إلا أنه يمكن  للأشغال تبرم الصفقات العمومية 

 .بصفة استثنائية إبرام صفقات عمومية بالتفاوض المباشر

 العروض طلب  طلب العروض1.3

  : العروض طلب يكون

 مفتوحا -

  مضيقا أو -

 مرحلتين على  أو -

  المناظرة مع أو -

             �         �      

   �      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عاديةالصفقات العموميّة للأشغال المبرمة وفقا للصيغ ال
 البطاقة
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  النتائج أيام من تاريخ نشر 5 تبليغ الصفقة إلى صاحبها

يوم  30فتر  إعداد العروض بين 

يوم في حالات  15كحدّ أدنى و
 التأكد المبرّر

 
 تقرير الإنتقاء الأولي
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عروض مع مناظر طلب ال  

  النتائج أيام من تاريخ نشر 5  تبليغ الصفقة إلى صاحبها
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دعو  عامة للمترشحين لتقديم الحلول الفنيّة 
 المقترحة دون التنصيص على العنصر المالي

 تبليغ الصفقة
 أيام من تاريخ نشر الإعلان 5

 دراسة الحلول الفنية المقترحة
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   التفاوض المباشر1.3

 عمومية صفقات إبرام استثنائية بصفة يمكن أنه حيث. العروض طلب لمبدأ استثناءا المباشر التفاوض يعتبر

 .المباشر بالتفاوض

                                                                                          

                      .                                                                   .
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التي  لصفقات الأشغال لمشتر عمومي ابرام صفقة اطارية بالنسبة  يمكن 

تهدف إلى تسديد حاجات من نفس الطبيعة أو ذات طبيعة وتتجاوز سنة واحدة 

 .متكاملة لها صبغة قارة ومتوقعة

 

 الصفقة الإطاريّة

قة لا يسمح موضوع الصفكان يكون توزيع الطلبات إلى أقساط وجوبيا  إلا إذا 

وتدعيم   توسيع المنافسة يهدف التوزيع إلىو منفصلة  بتقسيمها الى أقساط

كما يتمّ اللجوء إلى استدامة الشراء العمومي و دفع مشاركة  المنشآت الوطنية 

توفير امتيازات فنية أو مالية أو اجتماعية بما في ذلك تشجيع مشاركة ل التوزيع

 .الاجتماعيلحرفيين أو الإدماج وسطة و اتالمؤسسات الصغرى و الم

 

 

 

 صفقة موزّعة إلى حصص

صفقة وحيدة يقع ابرامها مع عارض ومجمع عارضين و يتعلق في الآن نفسه 

وتوفير معداتها و   الأشغال أو بتصور منشأ كامل بتصور المشروع و تنفيذ

    انجازها.

ان ذلك مبررا اذا ك إلاولا يمكن للمشتري العمومي ابرام صفقة تصور و انجاز 

بأسبا  فنية تتطلب تقنيات خاصة و عملية انجاز شديدة الترابط وتستوجب 

 تشريك مصمم و منفذ المشروع . 

 وبتقنيات المنشأ لها المخصص بالوظيفة المبررات هذه تتصل أن ويجب

 .انجازه

 

 

 

  صفقة تصوّر وتنفيذ    

 

 

     نننن �   لننن صننن ع  ة لنننن    ج  ننن    ة نننن   ل ننن �     نننن      نننن�  أن   كننن 

    .     ول

من قبل كل مشتر  المراد اقتناؤها الطلباتيتم ضبط كمية  حالةفي هذه ال و

الصفقة تبرم طبقا لشروط  صفقة خاصةفي عمومي على حده وحسب حاجاته 

 .العامة

 

 الصفقة العامّة       

 

 

 أن يعتمد إحدى أصناف الصفقات التالية لإبرام صفقته العموميةّ  لصاحب المنشأيمكن 

 لعموميّة للأشغالأصناف الصفقات ا
 البطاقة
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IV-  للأشغال العمومية الصفقة ات إبرامءإجرا 
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غال مبرمة وفقا صفقة عموميةّ للأش 

 للإجراءات المبسّطة

صفقة عموميةّ للأشغال مبرمة 

 وفقا للصيغ الشكليةّ

 موقع وعلى الصحافة بواسطة المنافسة إلى الدعوة إعلان ينشر الدعوة إلى المنافسة 

  العمومي، للطلب العليا بالهيئة العمومية بالصفقات الخاص الواب

 

 وسيلة بأي المنافسة إلى الدعوة لانإع نشر ذلك إلى بالإضافة يمكن كما

 عند العمومي بالمشتري الخاص الموقع وعلى الخط على أو مادية إشهار

 .الاقتضاء

 مدّة إعداد العروض  

يحدّد المشتري العمومي ضمن دليل خاص 

 .بهذا الصنف من الصفقات  جالا معقولة

 المنافسة إلى الدعوة إعلان ينشر

 قبل لالأق على يوما( 30) ثلاثين

 لقبول المحدد الأقصى التاريخ

 الصحافة بواسطة العروض

 الخاص الواب موقع وعلى

 العليا بالهيئة العمومية بالصفقات

 ويمكن العمومي، للطلب

 إلى الأجل هذا في التخفيض

 في يوما( 15) عشرة خمسة

 المبرّر التأكّد صورة

 طريق عن والمالية الفنية العروض على المحتوية الظروف توجه تقديم العروض 

 مباشرة تسلمّ أو السريع البريد طريق عن أو الوصول مضمون البريد

 .إيداع وصل مقابل العمومي للمشتري التابع الضبط مكتب إلى

 عبر والمالية الفنية العروض إرسال ذلك إلى بالإضافة يمكن كما

 إذا تمّ التنصيص على ذلك. الخط على العمومي الشراء منظومة

 تتولى لجنة الشراءات فتح  لعروضفتح ا

الظروف وتقييم العروض طبقا 

للمنهجية المحددة وتقترح على 

المشتري العمومي إسناد الصفقات 

لجنة قارة تفتح العروض من قبل  -

لفتح العروض تضمّ ثلاثة أعضاء 

باعتبار رئيسها يتم تعيينهم من 

يمكن و قبل المشتري العمومي

ة استثنائية إحداث أكثر من بصور

 مراحل إبرام الصفقات العموميّة للأشغال
 البطاقة
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  صفقات الأشغال المعنيةّفي شأن 

كما تتولىّ هذه اللجنة دراسة 

ملاحق الصفقات وكل مشكل أو 

نزاع يتعلقّ بإعداد وإبرام وتنفيذ 

تقدّم وخلاص وختم هذه الصفقات و

إلى المشتري العمومي مقترحات 

لحلّ الخلافات أو المسائل 

المطروحة. ويمكن للمشتري 

العمومي إحداث أكثر من لجنة 

 .شراءات

 

تتكون لجنة الشراءات من أعضاء 

تابعين للمشتري العمومي لا يقل 

عددهم عن أربعة باعتبار رئيسها 

يتم تعيينهم بمقتضى مقرر صادر 

تضاء تدعيم عنه، ويمكن عند الاق

تركيبة هذه اللجنة بعضو أو أعضاء 

من ذوي الاختصاص في مجال 

الطلب المعني ولا يمكن لهذه اللجنة 

أن تجتمع إلا بحضور أغلبية 

 .أعضائها

 

 

لجنة لفتح العروض لدى مشتر 

عمومي بعد أخذ رأي الهيئة العليا 

 .للطلب العمومي

تعقد جلسات فتح الظروف  -

وجوبا في نفس اليوم المحدد 

 كتاريخ أقصى لقبول العروض

تكون جلسات فتح الظروف علنية  -

ويمكن أن تنص كراسات 

الشروط بصفة استثنائية على 

ظرا لمتطلبات الأمن خلاف ذلك ن

  العام أو الدفاع الوطني

 يتم التي العروض تقييم لجنة تقوم تقييم العروض 

 المشتري من مقرر بمقتضى تعيينها

 وتحليلها العروض بتقييم العمومي

 طبقامن الناحيتين الفنيةّ والماليةّ،

 كراسات عليها تنص لمنهجية

 . الشروط
 

 كما تتولىّ اللجنة: 

 تقييم العروض، إعداد تقرير -
إبداء رأيها الفنيّ في التقرير  -

وإمضائه من قبل كافةّ 

 أعضائها،

تقديم مقترح إسنادها للصفقة  -

 .  لرئيس الإدارة
 

  طريقة إختيار

المترشّحين وإسناد صفقة 

 الأشغال

يتمّ إسناد الصفقة للمترشّح  الذي  قدّم العرض الأقلّ ثمنا من الناحية الماليةّ 

 ا.والمطابق فنيّ
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  العروض تقييم

 : المكوّنات التالية على احتواءهمن  لابدّ لتقييم العرض 

الوثائق المنصوص عليها بملف طلب العروض التي تثبت التجربة و الضمانات  -
 الفنيّة والمهنيّة للعارض

العرض الفنّي  

وثيقة التعهّد،  -
جدول الأسعار الفرديّة،  -
التفصيل التقديري،  -
القائمة التفصيليّة للأسعار الفرديّة أو تفصيل السعر الجملي والإجمالي  -

العرض المالي  

 الضمان الوقتي  -
 المنظّم للصفقات العموميّة  من الأمر56الوثائق الإداريّة المنصوص عليها بالفصل -

الملف الإداري  

 
 

  العروض تقييممعايير 
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 تقييم العروض في الصفقات العموميّة للأشغال

 البطاقة

 2  

 المادية والبشرية المزمع تخصيصها للأشغال موضوع الصّفقة والوسائل

ü كل معيار  خر مرتبط بموضوع الصفقة 
بين العارضين أو معايير مجحفة من شأنها الحصول على في كل الحالات لا يمكن إدراج معايير ينجر عنها تمييز غير مبرر 

  نجر عنه الإعلان عن طلب عروض غير مثمر.عروض غير مقبولة فنيا مما ي
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ووفقا   الشروط بكراسات المحددة الشروط على بالاعتماد العروض تقييم منهجية العمومي المشتري يعد

 :للإجراءات التالية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 منهجيّة تقييم العروض
 البطاقة
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 ث تتولىّ:مهامها الرقابية المسبقة حي الصفقات مراقبة لجان مارست

 ، المنافسة إلى اللجوء إجراءات شرعية مراقبة  -
 ،وشفافيتها مصداقيتها و الصفقات إسنادمراقبة شرعيةّ  -

 العامة المعطيات ضوء على وذلك والفنية والمالية الإدارية لشروطها المقبولة الصبغة من تتأكد -

 الجدوى دراسات وخاصة عليها المعروضة الصفقات إطار في مكوناته تنجز الذي للمشروع

 المفيدة الأخرى المعطيات وكل التنفيذ ومراحل التمويل وطرق الكلفة وتقديرات
 

 

 

 

و يتمّ  من الأمر المنظمّ للصفقات العموميةّ أسقف إختصاص لجان مراقبة الصفقات  164ضبط الفصل 

 تحديد سقف الإختصاص بالإعتماد على ما يلي:

  بالنسبة لتقارير تقييم للعروض تبار جميع الأداءاتمعدّل العروض باع -

 مبلغ الصفقة باعتبار جميع الأداءات بالنسبة للصفقات المبرمة عن طريق التفاوض المباشر -

 الكلفة التقّديريةّ بالنسبة لتقارير الإنتقاء الأولي -

 

 

 

  إن الصفقات المبرمة وفقا للإجراءات المبسطة معفاة من الرقابة المسبقة للجان مراقبة

 الصفقات.

     اقب شرعيّة إجراءات إسناد الصفقة العموميّة ؟من ير 

  

 

       ؟ في مجال الأشغال ما هو سقف إختصاص لجان مراقبة الصفقات 

  

 

 المراقبة المسبقة لشرعيّة إجراءات إبرام الصفقة العموميّة للأشغال                
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مراقبة الصفقات هيكل رقابي جماعي يتكوّن من أعضاء ورئيس يتمّ تعينهم إمّا بقرار أو  ةنلج

 بمقرّر بحسب الحالات.

مثال: يتمّ تعيين أعضاء ورئيس اللجنة العليا لمراقبة وتدقيق الصفقات بقرار من رئيس الحكومة 

 المنشآت ولجان البلدية واللجان الجهوية واللجان الوزارية اللجان أعضاء قائمة تضبطفيما 

 المدير الرئيس أو البلدية رئيس أو الوالي أو الوزير يصدره بمقرر الصفقات لمراقبة العمومية

 المعنية باللجنة الممثلة والهياكل الإدارات من باقتراح وذلك الحالة حسب للمنشأة العام

 

 

 التركيبة وسير الأعمال

 

 

 

 

 بالملف تعهدها تاريخ من يوما عشرين أقصاه أجل في الصفقات مراقبة انلج آراء تبلغ أن يجب

 حالة وفي أنه إلا. فيه والبت الملف لدراسة الضرورية والإيضاحات الوثائق كل استكمال شريطة

 رأيا يعتبر الأخير هذا فإن لرأيها الصفقات مراقبة لجنة إبداء دون المذكور الأجل إنقضاء

 .الغرض في كتابيا قرارا العمومي ريالمشت ويتخذ بالموافقة

مدّ  معالجة الملفّات 

وإبداء الرأي من قبل 

 لجنة مراقبة الصفقات

 

 

 والمؤسسات العمومية للمؤسسات العامين والمديرين والقبض الصرف لآمري بالنسبة

 الصفقات وتدقيق لمراقبة العليا اللجنة رأي يكتسي إدارية صبغة تكتسي لا التي العمومية

 .القرار قوة الصفقات مراقبة انولج

 

 من باقتراح الحكومة رئيس عن صادر مقرر وبمقتضى استثنائية بصفة إلا تجاوزه يمكن ولا

 على أو العمومية المؤسسات على القطاعي بالإشراف المكلف الوزير أو المعني الوزير

 .المعنية إدارية صبغة تكتسي لا التي العمومية المؤسسات

 

 

 

نونيّة لآراء الطبيعة القا

 لجان مراقبة الصفقات 

 ورأي الصفقات وتدقيق لمراقبة العليا اللجنة رأي يكتسي العمومية المنشآت لصفقات بالنسبة

 .المراقبة مجلس أو الإدارة مجلس يلزم ولا استشارية صبغة الصفقات لمراقبة الداخلية اللجنة

 
 عندما أو العليا اللجنة برأي المراقبة مجلس أو المنشأة إدارة مجلس أخذ عدم صورة في أنه إلا

 صراحة التنصيص يتعيّن فإنه الدولة مراقب من اعتراضا أو تحفظا الداخلية اللجنة رأي يتضمن

 كقرار وإدراجه الصفقة في ينظر الذي المراقبة مجلس أو الإدارة مجلس محضر صلب ذلك على

 .طاعيالق الإشراف وزير من صريحة بصفة عليه المصادقة تتم خاص

 

 

 

 

            ّةسير أعمال لجان مراقبة الصفقات العمومي 
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 لوحة على الصفقة على المتحصل واسم المنافسة إلى الدعوة نتائج وجوبا العمومي المشتري ينشر

 العمومي للطلب العليا للهيئة التابع العمومية بالصفقات الخاص الواب موقع وعلى للعموم موجهة إعلانات

 .الاقتضاء عند العمومي المشتري وموقع

 وآجال وموضوعها الصفقة ومبلغ الصفقة على المتحصل اسم ويبين العموم إلى الإعلان هذا ويوجه

 .التعاقدية الإنجاز

 

 

 .الإسناد عن الإعلان نشر تاريخ من عمل أيام( 5) خمسة أجل بمرور إلا الصفقة تبليغ يمكن لا

 

 الصفقات مراجعةو متابعة هيئة المشتري العمومي أو لدى التظلمّ للمشاركين، يمكنوخلال هذه الفترة  

 إلى يسلم وصل مقابل مادية لا أو مادية مناسبة وسيلة المنافسة بأية إلى الدعوة نتائج بخصوص  العمومية

 .الخط عبر أو مباشرة المطلب إيداع حال في بالأمر المعني

 .ضمنيا رفضا عمل أيام خمسة لمدة بالتظلم المعنية الجهة سكوت ويعتبر

 توصلها تاريخ من ابتداء عمل يوما( 20) عشرون أقصاه أجل في قرارها جعةوالمرا المتابعة هيئة تتخذ

 تعليق قرار يرفع ذلك غياب وفي المطلوبة والإيضاحات الوثائق بجميع مرفقة العمومي المشتري بإجابة

 .الإجراءات

 

 

تنتهي  آجال الطعون وإعلام  صاحب الصفقة بإسناده الصفقة وبعد المصادقة على عقد الصفقة بانقضاء

 سير إجراءات إبرام الصفقة العموميةّ.

 

 

 

 

        ؟ العموميّة للأشغال هار عن إسناد الصفقةيتمّ الإش كيف 

  

 

     أين يمكن التظلّم بخصوص نتائج الدعو  إلى المنافسة ؟ 

  

 

    ة سير إجراءات إبرام الصفقةينها  

  

 

 إسناد الصفقة العموميّة للأشغال                   
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V- للأشغال العمومية الصفقة تنفيذ 

 

 

الصفقة العموميّة للأشغاللتنفيذ المخطّط البياني   

 تنفيذ الصفقة العموميّة للأشغال

 فيذتسليم إذن مصلحة ببداية التن
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 صاحب المنشأ

 المفوّض

 رئيس المشروع

 صاحب العمل مكتب القياد 

المقاولة أو مجمّع  المناول

 المقاولات

فقةصاحب الص  

 مكتب المراقبة

الفنيّة   

 صاحب المنشأ

 المفوّض

 الأطراف المتدخّلة في تنفيذ الصفقة العموميّة للأشغال                   

 البطاقة
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  صاحب المنشأ

 تنفيذ الصفقة العموميّة للأشغال
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 المهام التعريف المتدخّل

هو الشخص المعنوي المتعاقد مع  صاحب المنشأ 

 المقاول لإنجاز صفقة أشغال

عقود الدراسات وصفقات الأشغال ويقوم   يبرم

الإجراءات المتعلقة بمتابعتها ومراقبتها بكل 

 .والتصرف فيها

صاحب المنشأ 

 المفوّض

هو الشخص المعنوي الذي يفوّضه 

 تعاقد مع المقاولللصاحب المنشأ 

لإنجاز  وبقيةّ الأطراف المتدخّلة

 صفقة أشغال

 مشاريع البنايات متابعةو دراسة وتنفيذ

 .والأشغال العموميةّ

مادي الذي يمثّل صاحب الشخص ال رئيس المشروع

 المنشأ في تنفيذ الصفقة.

 الأشغال تنفيذ صفقةحسن التصرّف ومتابعة 

الشخص المادي أو المعنوي الذي يكلفه صاحب المنشأ بالتنسيق بين مختلف الأطراف  مكتب القيادة

 المتدخّلة في تنفيذ الصفقة

العمل صاحب "صاحب العمل" و هو الشخص  

يكلفه  المادي أو المعنوي الذي

بتسيير تنفيذ صفقة  المنشأصاحب 

 الأشغال

الأشغال، ومراقبتها، واقتراح  تنفيذتسيير 

 استلامها وخلاص أثمانها.

 مكتب المراقبة

الفنيّة   

الشخص المادي أو المعنوي الذي 

 بالمراقبة الفنيةّ المنشأيكلفه صاحب 

  المتعلقّة بمتانة المنشأة

خاطر الفنية المساهمة في الوقاية من مختلف الم

 التي يمكن اعتراضها خلال إنجاز المنشأة.

الإدلاء برأيه الفيّ لصاحب المنشأة وللمؤمن 

وللمتدخلين حول المسائل ذات الصبغة الفنية 

وخاصة منها المتعلقة بمتانة المنشأة وسلامة 

من مطابقة الحسابات  التثبّت عبر الأشخاص

 .لقواعد تصميم المنشآت وتنفيذها

أو المقاولة 

 مجمّع المقاولات

الذي الشخص الطبيعي أو المعنوي 

 بأشغال الصفقة يقوم

 مكلف بإنجاز الأشغال موضوع الصفقة

صاحب الصفقة العمومية تحت مسؤوليته  هيكلف الشخص الطبيعي أو المعنوي الذي المناول

 .بتنفيذ جزء من الصفقة

 

 

 

 

 تنفيذ الصفقة العموميّة للأشغال
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 و الإنجا تنفيذ صفقة التصوّر 

 يمكن أن تنجز صفقة التصوّر والتنفيذ من قبل صاحب الصفقة وفقا الأشكال التعاقديّة التالية:

 مقاولة وحيدة

 

 مجمّع من المقاولات

 

 ة أو مجمّع مقاولات و مناولمقاول

 

 صاحب المنشأ             

               

 صاحب المنشأ             

 

 صاحب المنشأ             

 

 

يتولّى صاحب الصفقة 

بمفردة تصوّر و تنفيذ 

 المنشأ وتوفير معدّاته.

 

 

مجمّع متضامن من 

المقاولات يتولّى تصوّر 

وتوفير المنشأ وتنفيذه 

 .معداته

 

مقاولة أو مجمّع متضامن من 

وتوفير المقاولات يتولّى تنفيذه 

المنشأ و مناولة تصوّر  معدات

 المنشأ إلى مكتب دراسات.

 

 تنفيذ الصفقة العموميّة للأشغال
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للشروط  طبقا صاحبها قبل من الصفقة موضوع للأشغال الفعلي الإنجاز عبر الصفقة ذتنفي يتجسّم

 .العمومي المشتري قبل من الصفقة صاحب خلاص الحق هذا يعطي المقابل وفي الشروط بكرّاسات المضبوطة

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بداية تنفيذ الصفقة العموميّة للأشغال                   
 البطاقة

 2  

 انطلاقا من: ة للأشغالالعموميّ يمكن أن تكون بداية تنفيذ الصفقة

 
وأ  

تسليم  تبليغ الصفقة المتمثّل فيتاريخ 
 من ىممض  صاحبها إلى الصفقة عقد

 طريقة بكل العمومي المشتري قبل
 لهذا ثابتا تاريخا تعطي لامادية أو مادية

 التسليم
 

تسليم إذن مصلحة لبداية التنفيذ، المتمثّل 
في توجيه مكتوب إداري مرقمّ ومؤرّخ 

يأذن بمقتضاه صاحب المنشأ المقاولة 
بالبدء في تنفيذ الصفقة انطلاقا من تاريخ 

 يضبطه بالإذن. 

 بالنسبة للصفقات الإطارية

يسري أجل التنفيذ بداية من تاريخ تبليغ 

 .بطاقة الطلب المعنية

من يصدر إذن 

 المصلحة ؟  

وأ  

صاحب 

أو  المنشأ

 المفوّض

صاحب 

 العمل

 تنفيذ الصفقة العموميّة للأشغال

 بداية التنفيذآثار تسليم إذن مصلحة 

 

 صاحب الصفقة صاحب المنشأ

 توجيه نسختين لصاحب الصفقة
 الإمضاء دون تحفّظ ووضع تاريخ الاستلام

وأ  

يوم 15تقديم تحفّظات في شأن الإذن في غضون   

 الالتزام بما تضمّنه إذن المصلحة وتنفيذ الأشغال -

إمكانيّة رفض التنفيذ في بعض الحالات المنصوص  -

 عليها بكرّاس الشروط الإداريّة العامّة

إرسال التحفظات إلى صاحب 

 المنشأ أو صاحب المنشأ المفوّض 

إصدار إذن المصلحة ببداية الأشغال في 

يوم على  120لة وقبل نهاية  جال معقو

من التاريخ الأقصى لتقديم  أقصى تقدير

  العروض
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 ئق و البيانات قبل التنفيذاستكمال الوثا 1.3
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 :المسؤوليّة العشريّة 3.1 

 

 

 

 

 

     

 الت امات صاحب الصفقة                         

 البطاقة

 3  
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يتعين على المقاول أن يبرم عقود تأمين تضمن مسؤوليته ومسؤولية المناولين معه إزاء 

الغير في حالة حصول حوادث أو أضرار ناجمة عن تسيير الأشغال أو طرق تنفيذها. وينبغي أن 

 ار البدنية.يكون الضمان كافيا كما ينبغي أن يكون غير محدد بالنسبة للأضر

يجب أن يتضمّن عقد أو عقود التأمين ) بحسب الحالات( فصلا يحجّر فسخه دون الإعلام المسبق 

 لصاحب المشروع. 

 

يخضع كامل المنشأ أو جزء منه إلى المسؤوليةّ العشرية طبقا لأحكام الفصل الأوّل من      

ّ  1994جانفي  31المؤرّخ في  1994لسنة  9القانون عدد  ق بالمسؤوليةّ والمراقبة الفنيةّ في والمتعل

  قبل البدء في الأشغال. ميدان البناء

المنشأة  استلامالمقاول مسؤول قانونا، خلال عشر سنوات من تاريخ وفي هذه الحالة يكون  

التي كلف بإنجازها و ذلك في حالة انهيار المنشأة كلها أو بعضها أو تداعيها للسقوط على وجه 

السقوف سواء كان  أوالهياكل أو واضح بمتانتها على مستوى الأسس  ظهور مس أوواضح 

 .في كيفية البناء أوفي الأرضأو ذلك ناتجا عن عيب في المواد 

 

 تنفيذ الصفقة العموميّة للأشغال
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 واجب التنفيذ الشخصي للصفقة
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 واجب إحترام الآجال التعاقديّة  .34 

  الشروط كما يمكن أن  ضمن كراسّاتالعموميّة للأشغال يجب التنصيص على أجل أو  جال تنفيذ الصفقة

 .فقة في الحالات المبرّرة لذلكيقترح العارض أجلا لتنفيذ الص

 يصبح صاحب الصفقة ملزما باحترامها بمجرد إمضائه كراس الشروط وتقديم عرضه.  

 

 

 

 

 

                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أجل تنفيذي جملي

جزئية تنفيذ  جال  

 ئية.جز تنفيذ جملي مع  جال تنفيذ جلأ

 على  يمكن أن ينصّ عقد الصفقة 

 : على

 تنفيذ الصفقة العموميّة للأشغال
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 ما هو ج اء عدم احترام الآجال التعاقديّة ؟ 

 ّالمخلة الصفقة، صاحبة ،المقاولة على تأخير خطايا صاحب المنشأ أو صاحب المنشأ المفوّض يسلط 

 عليه نصّت لما وفقا الخطايا هذه تطبق و الإنجاز في تأخيرا سجّلت التي أو التعاقدية تعهداتهاب

 .الشروط كرّاسات

 عدم مثلا ذلك من التزاماته بأحد أخل كلما الصفقة صاحب على الاقتضاء عند توظف مالية عقوبات 

 .الصفقة لإنجاز الضرورية والمعدات البشرية اتالإمكاني برصد المتعلقة الالتزامات احترام

 

 كيف يتمّ تطبيق الغرامات؟ 

  .تطبق الغرامات دون إعلام مسبق لصاحب الصفقة ويتم احتسابها منذ معاينة التأخير 
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 بالصفقة عليها المنصوص الفنيّة للشروط طبقا الصفقة تنفيذ وجوب5.3 

 الناحيتين من بالصفقة عليها المنصوص الفنيةّ مواصفاتال حسب بالتنفيذ يقوم أن الصفقة صاحب على 

 .الكيفيةّ أو الكميةّ

 

      التغيير في حجم أو طبيعة الخدمات 

أثناء إنجاز الصفقة يمكن أن تتغيرّ الكمّيات سواء بالزيادة أو النقصان مقارنة بالنسبة الترتيبيةّ أو التعاقديةّ 

 .المنصوص عليها

 

  % 20 نسبة أو التعاقدية، النسبة بالزيادة الكميات في رالتغيي تجاوز صورة في

 يمكن لصاحب الصفقة:
طلب الفسخ دون تحمل أي مسؤولية وذلك بتقددي  طلدب كتدابي للمشدتري العمدومي فدي أجدل    

يوما من تاريخ استلا  إذن المصلحة أو المذكرة أو الوثيقة التي تنجر عنها الزيادة  45يتجاوز 

 له المطالبة بالتعويض. غير أنه   يحق 
وفي صورة قبوله مواصلة تنفيذ الصفقة، رغ  هذه الزيادة أو النقصان في حج  الكميات، فإنه   
يمكن لصاحب الصفقة المطالبة بأي تعويض ويتعيّن علد  المشدتري العمدومي إبدرا  ملحدق فدي الغدرض 

 بعد عرضه عل  لجنة الصفقات ذات النظر.
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  % 20 نسبة أو التعاقدية النسبة بالنقصان الكميات في يرالتغي تجاوز صورة في

 يمكن لصاحب الصفقة: 

إمددا المطالبددة بجبددر الضددرر الندداتر عددن الخسددارة التددي سدديتحملها بسددبب الددنق  فددي الكميددات  -
 المنجزة ويضبط مبلغ التعويض بالتراضي مع المشتري العمومي أو من طرف المحكمة ذات النظر.

فسخ دون تحمل أي مسؤولية وذلدك بتقددي  طلدب كتدابي للمشدتري العمدومي فدي أو المطالبة بال -
يومددا مدددن تدداريخ اسددتلا  إذن المصددلحة أو المدددذكرة أو الوثيقددة التددي ينجددر عنهدددا  45أجددل   يتجدداوز 

 لنقصان. ا
 

 

 

  الملحق  

 الأصلية لبنودا بعض بند أو استكمال أو تغيير إدخال على المتعاقدة الأطراف توافق يجسم تعاقدي عمل

 . الصفقة إمضاء بعد جدت أحداثا الاعتبار بعين تأخذ لجعلها للصفقة

 .الصفقة عن يتجزء لا جزء عليه المصادقة بمجرد الملحق يعد و

 

 إنّ إبرام الملحق مؤطّر على المستوى المادّي أو الإجرائي

 

 التأطير الإجرائي التأطير المادّي

لمالي الاقتصادي لا يجب أن يؤثرّ على التوازن ا 1

 للصفقة

الموافقة الصريحة للمشتري العمومي ولصاحب  1

 .مة عبر إمضاء طرفي العقدجسّ الصفقة م

لا يصحّ الملحق إلاّ بعد المصادقة عليه من قبل  2 لا يجب أن يغيرّ جوهر موضوع الصفقة 1

المشتري العمومي بناء على الرأي بالموافقة للجنة 

 .ذات النظر مراقبة الصفقات

 تجنب عرض الملاحق على سبيل التسوية 3
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 التنفيذبعد من قبل صاحب الصفقة  الوثائق المقدمة 6.3  

 

 الاستلام، عند طلبه القيام بعمليةّ صاحب المنشأ أو صاحب المنشأ المفوّضإلى صاحب الصفقة يقدّم 

ت المتعلقة بالجزئيـــات. كما يجب الوقتي للأشغال، جميع الأمثلة و مذكـرات ضبط الحسابات  والدراســا

 على المقاول تقديم الوثائق التالية:

 .بيانات تشغيل المنشآت وصيانتها معدة طبقا لمقتضيات وتوصيات المواصفات المعمول بها  -

  .الأمثلة وغيرها من الوثائق مطابقة للإنجاز على حامل ورقي وإلكتروني - 
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 الت امات صاحب المنشأ أو صاحب المنشأ المفوّض                         
 البطاقة

 4  

 دفع التسبقة 1.1

 

 صاحب المنشأتسند تسبقه بنسبة من مبلغ الصفقة يحدّدها 

تسند التسبقة في حدود نسبة  في صورة تجاوز مدة الإنجاز السنة      

 .من مبلغ الأشغال المبرمج إنجازها خلال الاثني عشر شهرا الأولى معينّة

يتـم استرجاع المبالغ المدفوعة بعنوان التسبقة، بطرحها تدريجيا باعتماد  

الحساب أو تصفية حساب نفس نسبة التسبقة من الأقساط التي تدفع على 

رفع اليد على الضمان المودع بعنوان  صاحب المنشأالصفقة ويتولى 

 .التسبقة وذلك بحسب المبالغ التي تم استرجاعها بعنوان هذه التسبقة

 

الدفوعات على   1.1

أو كشف  الحساب

 الحساب الوقتي

 

 مشروع صاحب المنشأقبل نهاية كل شهر يسل  المقاول لـ
نهاية الشهر كشف حساب وقتي يضبط المقدار الجملي إل  حد 

السابق للمبالغ التي يمكن أن يطالب بها المقاول بموجب إنجاز 
 الصفقة اعتبارا من بدايتها.

 
يضبط هذا المقدار با عتماد عل  "الأسعار الأصليّة" أي الأسعار 
الواردة بالصفقة بما في ذلك التخفيضات التي يمكن أن تكون 

ودون اعتبار للأداء  مذكورة فيها، ولكن دون مراجعة لهذه الأسعار،
 عل  القيمة المضافة.

 يتضمن كشف الحساب الوقتي، حسب الحاجة البيانات التالية:
 الأشغال المنجزة عن طريق المقاولة 
 ،الأشغال المنجزة مباشرة، عند ا قتضاء 

 من قيمة التزود بمواد(. % 80) عمليات التزويد 

 التسبقات 
 نح والحجز بعنوان غرامات التأخير والعقوبات الماليّة والم

 الضمان وأنواع الحجز الأخرى. 

 .فوائض التأخيــر 

 
يرفق المقاول مشروع كشف الحساب الوقتي بالوثائق المتعلقة بما  

 يلي:
 .احتساب الكميّات المعتمدة عل  أساس الكشوف المتضادّة 
  احتساب ضوارب مراجعة الأثمان، عند الإقتضاء، مرفقا

 ات.المثبتة و المؤيّد ئقبالوثا

 
 

 تنفيذ الصفقة العموميّة للأشغال



قات العموميّة للأشغالدليل الصف العمومية الصفقة إبرام إجراءات  
 

48 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                             

                                                                                              

      . 

                                   : 

�                                                                                         

                                                             .

�                                  �                           �          .

خلاص صاحب  3.1

 الصفقة
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والتكنناليف الإضننافية الناتجننة عننن  يمكننن لصنناحب الصننفقة الحصننول علننى التعننوي  عننن الأضننرار

 التأخير الراجع للمشتري العمومي أو عن التغييرات الهامة التي يتم إدخالها على المشروع أثناء الإنجاز. 
 

 

 التنصيص على حق الحصول على التعويض صلب كرّاس الشروط 
 

يتعيّن التنصيص ضمن كراس الشروط على شروط هنذا التعنوي  منن حينة مندة التنأخير 
 .وأهمية التغييرات التي قد يتم إدخالها على المشروع وطبيعتها وكيفية احتساب التعوي 

 

 الإجراءات المتّبعة 
 

ويجب على صاحب الصفقة تقديم مطلب فني الغنر  للمشنتري العمنومي يبينينّ فينه قيمنة 
التعننوي  المطلننوب والأسننس والمؤشننرات المعتمنندة فنني تقننديره ويكننون مرفقننا بجميننع الوثننائق 

 لمؤيدات المثبتة لذلك،وا
-  

 دراسة ملف المطالبة بالتعويض وإعداد مشروع ملحق
 

 

يتننولى المشننتري العمننومي دراسننة هننذا الطلننب وإعننداد تقريننر فنني الغننر  يعرضننه علننى 

لجننة مراقبنة الصننفقات ذات النظنر، ويتضننمن هنذا التقرينر رأي المشننتري العمنومي بخصننوص 
 ون مصحوبا بمشروع ملحق عند الاقتضاءطلبات صاحب الصفقة واقتراحه في الغر ، يك

 

فنني صننورة إقننرار لجنننة مراقبننة الصننفقات ذات النظننر بوجاهننة طلننب التعننوي ، يتننولى      
المشننتري العمننومي إعننداد مشننروع ملحننق للصننفقة طبقننا لننرأي لجنننة مراقبننة الصننفقات ويننتم 

 .عرضه للإمضاء على صاحب الصفقة
. 

 

 
 

 الحقّ في المطالبة بالتعويض                         
 البطاقة

 5  
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لصفقة العموميّة للأشغالتنفيذ ا  

 الحقّ في تحيين العرض المالي أو مراجعة الأثمان                         

 البطاقة

 6  

موضوع الصفقة طبيعة الأثمان  

 أو

 قابلة للمراجعة ثابتة وغير قابلة للمراجعة

طلب تحيين عرضه إذا  لصاحب الصفقةيمكن 

تجاوزت المدة الفاصلة بين تاريخ تقديم العرض 

وتاريخ تبليغه بالصفقة أو توجيه الإذن ببدء التنفيذ 

ينصّ  و( يوما. 120عند الاقتضاء، مائة وعشرين )

قواعد صاحب المنشأ صلب كرّاس الشروط على 

 .التحيين وطرق احتسابه

 في الغرض تقديم مطلب صاحب الصفقةيجب على 

فيه قيمة التحيين المطلوبة  العمومي يبينللمشتري 

والقاعدة والمؤشرات المعتمدة في تقديره ويكون هذا 

المطلب مرفقا بجميع الوثائق والمؤيدات المثبتة 

 لذلك. 

 صاحب المنشأ أو صاحب المنشأ المفوّضولى يت

دراسة هذا الطلب وإعداد تقرير في الغرض 

الصفقات ذات النظر.  مراقبة يعرضه على لجنة

ويتضمن هذا التقرير رأي المشتري العمومي 

 .بخصوص طلب التحيين واقتراحه في هذا الشأن

 

للشروط تراجع الأثمان القابلة للمراجعة طبقا    

المضمنة بكرّاس الشروط و التي تنص على 

وشروط  اطرق احتسابهو المراجعة قواعد

ومقاييس المراجعة وكذلك الوثائق والمراجع 

 .االتي تستند إليه

تسدّد قيمة الطلبات المنجزة خلال            

الأشهر الثلاثة التي تلي تاريخ ضبط الأثمان 

 .دون مراجعة وبالثمن المنصوص عليه بالصفقة

      

عند بلوغ الحد الأقصى لغرامات التأخير     

نص عليه الصفقة تسدّد قيمة الطلبات الذي ت

المتبقية حسب الأثمان المطبقة في تاريخ بدء 

 .التنفيذ
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VI- للصفقة النهائي الختم 

 

 

 

 

 

لنهاية الكليةّ لتنفيذ الصفقة ويتمّ تجسيم إنتهاء تنفيذ الصفقة عبر تشكّل نهاية الالتزامات التعاقديةّ ا 

   الاستلام و التثبّت معا في صورة إبرام صفقة أشغال تصوّر تنفيذ الاستلام أو

 

 ؟ الاستلامكيف تتمّ عمليةّ  1.1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الإستلام

 الاستلام الوقتي

تتمّ معاينة الأشغال من قبل رئيس المشروع مع مكتب الدراسة 

 المعني بمتابعة الأشغال وبمعيةّ صاحب الصفقة

و على إثر هذه المعاينة يصرّح رئيس المشروع مع المجموعة 

 شغال إمّا بتحفّ  أو بدونه.المصاحبة له بالاستلام الوقتي للأ

وعندما يكون الاستلام الوقتي بتحفّ  يجب على المقاولة رفع هذه 

 التحفظّات في أجل يضبطه رئيس المشروع.

  

 

 

 الاستلام الجزئي

يمكن أن تحدّد الصفقة بالنسبة لقسط من الطلب العمومي أجلا متميزّا للإنجاز عن الأجل العام لإنجاز 

نّ ذلك يفترض إجراء استلام وقتي جزئي لهذا القسط من الأشغال ما لم تنصّ كرّاس مجمل الأشغال، فإ

 الشروط الإداريةّ الخاصّة على خلاف ذلك.

 

 النهاية العاديّة للصفقة                         

 البطاقة

 1  

لصفقة العموميّة للأشغالالختم النهائي ل  
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 الاستلام النهائي 1.1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

إحالة المنشأ إلى المشتري العمومي  

 بعد التصريح بقبولها أو باستلامها الوقتي المنشأتتمّ إحالة ملكيةّ 

 

  الضمانات التعاقديّة

التصريح بالقبول إذا نصّت الصفقة على الضمان فإنّ أجل الضمان يقدّر بسنة ابتداء من 

ستلام الوقتي غير أنهّ يمكن التنصيص ضمن كرّاس الشروط الإداريةّ الخاصّة على أو الا

 مدّة تتجاوز السنة كما يمكن التمديد في أجل الضمان.

خلال فترة الضمان،  الالتزام بواجب " الإنهاء الكامل" و  يتعيّن على صاحب الصفقة،

   إتمام الخدمات أو تعويض الجزء الذي أعتبر غير مقبول.

  الإستلام النهائي

 

ستلام النهائي للمنشأة أو بالا عند انقضاء أجل الضمان يتولىّ المشتري العمومي القيام 

 للطلب.

قتضاء، يقرّر قترحات صاحب العمل، عند الاإلى م وبالنظر إلى محضر جلسة المعاينة و

 رئيس المشروع التصريح اسٌتلام النهائي أو عدمه.

لصفقة العموميّة للأشغالل الختم النهائي  



قات العموميّة للأشغالدليل الصف العمومية الصفقة إبرام إجراءات  
 

53 

 

 

 

 

 

 

 .يجب على المشتري العمومي إعداد ملفات الختم النهائي لجميع أنواع الصفقات المبرمة من قبله

 ؟  للصفقة النهائي الختم يتمثّل ما في  1.1

  المبرمة وبعد الإنجاز  الصفقات أنواع لجميع النهائي الختم ملفات إعداد العمومي المشتري على يجب

 .جزئياّ أو كلياّ

 ئي بعد استلام الطلبات  ثار ونتائج وحقوق وواجبات الأطراف المتعاقدةيحدد الختم النها. 

 يضبط ملف الختم النهائي 

 

                             

                             

                                                

 
 

   ما هي آثار الختم النهائي للصفقة ؟  1.1

 

 

 

 ب الصفقة للتأشير عليه وذلك قبل عرض حيعرض مشروع كشف الحساب النهائي للصفقة على صا

 ملف الختم النهائي على أنظار لجنة مراقبة الصفقات المختصّة.

  يعدّ صاحب الصفقة في هذه الحالة مذكّرة يبينّ فيها جملة تحفظّاته أو يمضي على مشروع كشف

 .الحساب النهائي ويدوّن فيه مجموع تحفظّاته

  بمجرّد المصادقة على مشروع ملف الختم النهائي للصفقة تنتهي العلاقة التعاقديةّ القائمة بين المشتري

الصفقة ولا يقف الختم النهائي حائلا  نفست جديدة في إطار وصاحب الصفقة فلا يمكن تقديم طلبيا

 دون دفع مبالغ قديمة متخلدة بذمة المشترى العمومي.

 وجوب إعداد ملف الختم النهائي للصفقة العموميّة للأشغال                         

 البطاقة

 2  

 
 الآثار القانونيّة

 

لصفقة العموميّة للأشغالل الختم النهائي  
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 لا يمكن التسوية الماليةّ لأيّ كشف حساب.  

 

 

 

 ما هي الوثائق المكوّنة لملف الختم النهائي  ؟ 3.1

 

 

 

 

 

 

 
 الآثار الإقتصاديّة والماليّة

 

لصفقة العموميّة ل الختم النهائي

 للأشغال

لصفقة العموميّة للأشغالل الختم النهائي  
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   للصفقة النهائي الختم اجراءات1.1

 

ال هائي الإس لام أشه         ي م        

دراسة ال ل  م  ق   ل  ة 
م اق ة ال فقات     

�لا  ةت    ال  انات 

��

إع اد مل  ال    ال هائي م  ق   

ال    ي الع  مي

 

 يعد مرتبطا بالمصادقة على ملف الختم النّهائي من قبل لجنة مراقبة الصفقات الضمانات لم  ريحست

   المختصّة. 

 متى تسترجع الضمانات الماليةّ لصاحب الصفقة ؟ 5.1

 عندالذي يعوضه  بالتضامن يلالكف ميوضع حدّ للالتزاصاحب الصفقة أو ل الضمان النهائي يرجع 

 :المترتبة عن الصفقة وذلك حسب الحالات التالية عاقديةالت تزاماتالالبجميع وفائه 

 

  الأولى: الحالة

 :الضمان الصفقة على أجل عدم تنصيص
( أشهر ابتداء من تاري  قبول الطلبات  حسب 4أربعة )

مقتضيات الصفقة   
 

   ال انية:الحالة

 أن دون الضمان مدة على لصفقةا تنصيص

 :الضمان بعنوان الحجز تتضمن

( أشهر ابتداء من تاري  القبول النهائي للطلبات أو 4أربعة )

 انتهاء مدة الضمان 
  ال ال ة:الحالة

جل الضمان وحجز بعنوان لأ الصفقة تضمن 

 الضمان

( أشهر من تاري  القبول النهائي أو انتهاء 4بعد انقضاء أربعة )

 .مدة الضمان
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  العمومية ؟ الصفقة ما هي حالات فس 1.3 ما 1.3

 

 

 

 

 

 فس  الصفقة العموميّة للأشغال                         

 البطاقة

 3  
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 كيف يبلّغ قرار الفس  ؟ 1.3

 يبلّغ قرار المشتري العمومي بفسخ الصفقة إلى صاحب الصفقة بواسطة مكتوب مضمون الوصول أو

 و بطريقة لا مادية مؤمنةمباشرة مقابل وصل استلام أ

 

  اتخاذها صاحب المنشأالإجراءات التي يتعيّن على  3.3

اتخاذ إجراءات تحفظّيةّ التي من شأنها ضمان استمرارية الخدمات  يجب على المشتري العمومي، -

 واستكمالها دون عوائق كبيرة بشكل تحف  مصالح طرفي العقد.
لتي هي بصدد الإنجاز والمواد التي تم تزويدها الطلبات المنجزة وا المشتري العمومي ضبطي -

لإنجاز الصفقة ويقع تضمين هذه المعطيات في كشف حساب يعدّه ويبلغّه لصاحب الصفقة 
 .بواسطة البريد مضمون الوصول أو مباشرة مقابل وصل استلام

لصفقة العموميّة للأشغالل الختم النهائي  
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VII- التظلّم وتسوية الن اعات 

 

 

 

 

 

  من يحقّ له التظلمّ  ؟  1.1

 لّم ؟يحق له التظ ما1.1 
يحق لكل من له مصلحة في إجراءات إبرام وإسناد صفقة عمومية القيام بتظلم ضد القرارات ذات الصلة 

 .المشتري العمومي المعني التي ألحقت به ضررا لدى

 

 وكيف يتمّ التظلمّ ؟ أين و كيف يتم التظلّم ؟ 1.1

 

 التظلّم لدى المشتري العمومي 

 

في صور  سكوت المشتري  الآجال الوسائل
 العمومي

يتم التظلمّ بأية وسيلة مناسبة مادية أو 
لا مادية مقابل وصل يسلم إلى المعني 
بالأمر في حال إيداع المطلب مباشرة 

 .أو عبر الخط

يجب القيام بالتظلم في أجل أقصاه خمسة 
( أيام عمل من تاريخ نشر أو تبليغ 5)

  القرار موضوع التظلم.

يعتبر سكوت الجهة المعنية بالتظلم 
 .لمدة خمسة أيام عمل رفضا ضمنيا

 

  

 

 

 

 

 

 لتظلّما

 البطاقة

 1  

 التظلّم وتسوية الن اعات 
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 ومراجعة الصفقات العموميّة التظلّم لدى هيئة متابعة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التظلّم وتسوية الن اعات 

 بالنسبة
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        تسوية النزاعات لدى هيئة ومتابعة الصفقات العموميةّ  1.1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 تدخل رئيس المشروع   1.1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تسوية الن اعات                               

 البطاقة

 2  

المتعلقّة بـ: تنظر الهيئة في العرائض التي يقدّمها كلّ من له مصلحة  

 و

إجراءات إبرام و إسناد 

 الصفقة العموميةّ
 تنفيذ الصفقة العموميةّ

 الطبيعة القانونيّة لقرارات الهيئة

 الأطراف لجميع بالنسبة القرار قو  والمراجعة المتابعة هيئة رأي يكتسي
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يسلمّ المقاول 

لصاحب العمل 

ذكّرة في الغرضم  

صاحب العمل يسلمّ 

مصحوبة برأيه  مذكّرةال

  إلى صاحب المنشأ

 صاحب المنشأ

إبلاغ المقاول المقترح الذي يراه لتسوية  

 الخلاف في ظرف خمسة وأربعين يوما

ويعتبر عدم تقديم مقترح خلال هذا 

 الأجل رفضا لطلب المقاول.

 التظلّم وتسوية الن اعات 
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  تدخل صاحب المنشأ 3.1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لفضّ الن اعات بالحسنى الاستشاريةاللجنة  لدى تسوية الن اعات 1.1

 

 اعتمادها يمكن التي الإنصاف عناصر عن البحث في مهمتها تتمثل هي لجنة محدثة لدى رئيس الحكومة 

 . لافات المتعلقة بالصفقات العموميةالخ في بالحسنى النزاع فض إلى للوصول
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تسليم مكتوب إلى رئيس 

المشروع قصد إحالتها إلى 

صاحب المنشأ في أجل لا 

أشهر 3يتجاوز   

يعود حق اتخاذ القرار 

زم حول الخلافات اللا

 إلى صاحب المنشأ.

إذا لم يوافق المقاول 

على القرار المتخذ على 

هذا النحو فإن التسوية 

تتم عبر اللجوء  أن يمكن

اللجنة الاستشارية  إلى

  لفض النزاعات بالحسنى

 

 التظلّم وتسوية الن اعات 
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 1 تركيبة اللجنة

 مستشار بالمحكمة الإدارية : رئيس -
 

 ممثل عن الهيئة العليا للطلب العمومي : عضو -

 

 .ممثل عن المنظمة المهنية للقطاع الذي ينتمي إليه صاحب الصفقة : عضو -

 

 2 التعهّد

يعرض رئيس الحكومة على رأي اللجنة الاستشارية لفض النزاعات بالحسنى النزاع الذي يرى فائدة في 
 .استشارتها بشأنه بناء على طلب أحد الطرفين

 

ولا يعفي الطلب المقدم لعرض النزاع على رأي اللجنة الأطراف المتعاقدة من اتخاذ التدابير التحفظية 
 .اللازمة لدى المحكمة المختصة لحماية حقوقهم

 

 3 سير أعمال اللجنة

تستمع اللجنة الاستشارية لفض النزاعات بالحسنى إلى الأطراف المعنية بالنزاع ويمكن أن تطلب منهم 
 .تقديم مذكرات كتابية أو أية وثيقة أخرى بمقتضى مقرر تعهد

 
 .ويمكن للجنة أن تستعين بخبير وتحمل المصاريف بالتساوي بين الأطراف

 
 مداولات وتكون الأصوات بأغلبية رأيها وتبدي أعضائها كل بحضور إلا شرعية اللجنة مداولات تكون لا

 .سرية اللجنة
 

 4  جال تبليغ رأي اللجنة

يجب على اللجنة الاستشارية لفض النزاعات بالحسنى أن تبدي رأيها في أجل ثلاثة أشهر من تاريخ 
 التعهد. ويمكن تمديد هذا الأجل بمقرر معلل من رئيس اللجنة

 5 الطبيعة القانونيّة لرأي اللجنة

 .رأي اللجنة استشاري وسري ولا يمكن الإدلاء به أو استعماله لدى المحاكم
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 الخاصة المراجع القانونية و الترتيبية

 صفقات الأشغال بإبرام  

 

 : القوانين

 
 المتعلق  بالتنظيم   2011ديسمبر  16المؤرخ في  2011لسنة   6عدد  التأسيسي القانون

  2014لسنة   3المؤقت  للسلط العمومية  كما تم تنقيحه  و إتمامه بالقانون الأساسي عدد 

 .2014فيفري  5المؤرخ  في 

 ديسمبر   15لأمر العلي المؤرخ في و العقود الصادرة  بمقتضى ا مجلة الالتزامات

 و على جميع النصوص التي نقحتها و تممتها . 1906

  و علي   1913جويلية   9الصادرة بمقتضى الأمر العلي المؤرخ في  المجلة الجزائية

المؤرخ  2011لسنة  75جميع النصوص التي نقحتها  و تممتها و خاصة المرسوم عدد 

 المجلة الجزائية . المتعلق  بإتمام 2011أوت  6في 

  المتعلق بالقانون   1967ديسمبر 8المؤرخ في  1967لسنة  53عدد الأساسي القانون

و على جميع النصوص  التي نقحته و تممته و خاصة القانون  الأساسي للميزانية 

 .    2004ماي  13المؤرخ  في   2004لسنة  42الأساسي عدد 

 المؤرخ في   1973لسنة   81ي  القانون عدد الصادرة  بمقتض مجلة المحاسبة العمومية

 و على جميع النصوص التي نقحتها و تممتها .  1973ديسمبر    31

  المتعلق  بالمساهمات و  1989فيفري   1المؤرخ في    1989لسنة   9القانون عدد

 المنشات  العمومية و على جميع النصوص التي نقحته و تممته.

  يتعلق بالمسؤولية و المراقبة    1994جانفي    31في  مؤرخ   1994لسنة  9قانون عدد

 .الفنية في ميدان البناء 

 بإصدار مجلة السلامة  المتعلق 2009مارس  2في  المؤرّخ 2009لسنة  11القانون عدد

 بالبنايات.الفزع  الانفجار وو الوقاية من أخطار الحريق و 
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 :الأوامر

  فيفري  15المؤرخ في  1974فيفري   15المؤرخ في   1974لسنة   93الأمر عدد

  248كما هو  متمم  بالأمر عدد ’المتعلق بضبط  مشمولات  وزارة التجهيز    1974

 .  1992فيفري  3المؤرخ في     1992لسنة 

  يتعلق  بضبط قائمة المنشات   1995مارس  6مؤرخ في  1995لسنة   415أمر عدد

 .  لا ية للمتدخلين في انجازها غير الخاضعة لوجوب تامين المسؤولية العشر

  و المتعلق  بتفويض  سلطات  1989مارس   24المؤرخ فى  1989لسنة   457الأمر

 أعضاء الحكومة إلى الولاة .

  22 24المؤرخ في  1988جويلية  22المؤرخ في   1988لسنة   1413الأمر عدد 

  249متمم بالأمر  عدد المتعلق بتنظيم  وزارة  التجهيز  كما هو منقح  و   1988جويلية 

المؤرخ في   2008لسنة  121و بالأمر عدد  1992فيفري  3المؤرخ في   1992لسنة 

 . 2008جانفي   16

   يتعلق بضبط معايير و صيغ   2008جويلية  31مؤرخ في   2008لسنة  2656أمر عدد

ة في منح و سحب المصادقة  التي تأهل مقاولات البناء و الأشغال  العمومية للمشارك

 انجاز الصفقات العمومية .

  و المتعلق بضبط  نوعية  2000أكتوبر   31المؤرخ  في  2000لسنة   2474الأمر عدد

 النفقات و المشاريع ذات الصبغة الجهوية .

  يتعلق بتنظيم انجاز  البنايات  2009سبتمبر  14مؤرخ في   2009لسنة  2617أمر عدد

    المدنية

  المتعلق بتنظيم الصفقات  2014مارس  13المؤرخ في   2014لسنة   1039الأمر عدد

 العمومية  .
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